PUOLANGAN KUNTA

Maaherrankatu 7
89200 Puolanka

Tietosuojaseloste

1. Nimi (y-tunnus)

Rekisterinpitaja
Puolangan kunta

Osoite

Maaherrankatu 7, 89200 Puolanka

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdhkdpostiosoite)

08 6155 441, kunta@puolanka.fi

2. Nimi
Yhteyshenkild L .
rekisterii Sivistysjohtaja
koskevissa -

. . Osoite
asioissa

Maaherrankatu 7, 89200 Puolanka

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite)

Kayttajat:
Eeva Lauronen p. 044 783 5671, eeva.lauronen@puolanka.fi
Tuula Salmela p. 044 728 9637, tuula.salmela@puolanka.fi

3.

Rekisterin nimi Tyonhakijatietokanta (Kuntarekry.fi palvelu)

Posti- ja kadyntiosoite Puhelin Sahkoposti
Maaherrankatu 7 +358 (0)8 6155 441 kunta@puolanka.fi

89200 Puolanka




PUOLANGAN KUNTA

Maaherrankatu 7
89200 Puolanka

Tietosuojaseloste

4,

Henkil6tietojen Kuntarekry.fi palveluun rekisterdityneiden kuntaorganisaatioiden henkil6ston

kasittelyn rekrytointi.

tarkoitus
Kuntarekry.fi palvelun tydnhakijatietokanta, joka koostuu kohdistetuista
rekrytoinneista, sijaisrekrytoinneista ja avoimista rekrytoinneista kertyvista
tyonhakijatiedoista.
Palvelussa toimii kaksi eri jarjestelmaa; verkkosivuston julkaisujarjestelma ja
rekrytointijarjestelma. Verkkosivustolla eli julkaisujarjestelmassa kuntatyénantajat
julkaisevat avoimia tyopaikkoja, jotka poistuvat julkaisujarjestelmasta automaattisesti,
kun hakuaika paattyy. Verkkosivuston julkaisujarjestelmaan ei synny
henkilotietorekisteria. Tyonhakijat voivat jattaa rekrytointijarjestelmaan
tybhakemuksensa.
Rekrytointijarjestelmaan kertyy tyonhakijoiden henkilotietoja hakemusten jattamisen
myota. Rekrytointijarjestelmassa kuntatyonantajat kasittelevat tyonhakijoiden
hakemuksia hakemusten vastaanotosta valintaesityksen tekemiseen.

5.

Rekisterin Rekrytointijarjestelmaan tallentuvat tyonhakijan tiedot riippuen siitd, mita tietoja

tietosisilto tyonantaja kohdennetuissa rekrytoinneissa hakulomakkeella kysyy ja mita tietoja
tyonhakija itsestaan tallentaa.

6.

Sadnnon Sdaanndénmukaisena tietoldhteena ovat Kuntarekry.fi palvelun kayttajiksi

mukaiset rekisterdityneet tyonhakijat. Kuntatyonantajat vastaavat tyonhakijoiden

tietoldhteet

tietojenkasittelysta rekrytointijarjestelmassa.

7.

Tietojen
sadannonmukaiset
luovutukset

Tietoja ei luovuteta.

8.

Tietojen siirto
EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle

Rekisterinpitdja ei luovuta henkil6tietoja EU:n eikda Euroopan talousalueen
ulkopuolelle.

Posti- ja kadyntiosoite

Maaherrankatu 7
89200 Puolanka

Puhelin
+358 (0)8 6155 441

Sahkoposti
kunta@puolanka.fi




PUOLANGAN KUNTA

Maaherrankatu 7

89200 Puolanka Tietosuojaseloste
9.
Rekisterin Kuntarekryn tydnhakijatietokannasta ei synny yhtena rekisterinpitdjana toimivalle FCG
suojauksen Talent Oy:lle manuaalista aineistoa. Rekisterinpitdjina toimiville kuntatyénantajille
periaatteet ja manuaalista aineistoa syntyy. Tietojen sailytys ja havittdminen tapahtuu arkistolain
sailytysaika 831/1994 8 §:n perusteella annettujen ohjeiden mukaisesti.

Rekisterin kdytto on rajattu kayttovaltuuksin ja rekisterin kdyttétapahtumat
rekisteroityvat rekrytointijarjestelman lokitietoihin, joiden kasittelysta vastaa paaosin
FXG Talent Oy. Rekisteria voi kdyttaa vain henkilokohtaisella kdyttajatunnuksella ja
salasanalla rajatuin oikeuksin. Rekisterdityneen tydnhakijan tietoihin paasevat ne
rekisteroityneet tydnantajat, joiden organisaatioon tydhakemus kohdistuu.
Tyonhakijan kayttajatunnuksilla tydnhakija voi kasitelld vain omia henkilotietojaan.

FCG Talent Oy:ssa tydskentelevat rekrytointijarjestelman valtakunnalliset paakayttajat
nakevat tyonhakijoiden hakemukset tydnantajien tukipalvelupyyntdihin vastatessaan.
Rekisteriin talletetut henkilotiedot on sdddetty salassa pidettavaksi JulkL 24 § 32
mukaisesti (perhesuhteet, harrastukset, poliittinen vakaumus).

Henkil6rekisterissa olevien tietojen sailytys ja hadvittdminen

Seka sdahkdinen ettd manuaalinen tietojen sdilytys ja havittdaminen tapahtuu arkistolain
831/1994 8 §:n perusteella annettujen ohjeiden mukaisesti.

Jarjestelmaan rekisterdityneet tydnantajat vastaavat hakemusten ja tyénhakijoiden
tietojenkasittelysta ja hakemusten sdilytyksesta kohdistettujen rekrytointien ja
sijaisrekrytointien osalta, jotka tydnhakijat ovat heille jarjestelmdassa osoittaneet.
Hakemukset havitetaan rekistertityneiden tyénantajien ja/tai FCG Talent Oy:n
toimesta. Niiden avointen hakemusten osalta, joita ei ole osoitettu mihinkdan kuntaan
tai organisaatioon, havittdmisesta vastaa yksin FCG Talent Oy.

Posti- ja kadyntiosoite
Maaherrankatu 7
89200 Puolanka

Puhelin Sahkoposti
+358 (0)8 6155 441 kunta@puolanka.fi




PUOLANGAN KUNTA

Maaherrankatu 7
89200 Puolanka

Tietosuojaseloste

Hakemukset havitetaan rekisteroityneiden tyénantajien ja/tai FCG Talent Oy:n
toimesta. Vuosittain havitetaan jarjestelmasta ne hakemukset, joiden
vahimmaissailytysaika on paattanyt edellisen vuoden aikana. Jos kdyttajatunnusta ei
ole kdytetty kahteen vuoteen, havitetdan seka kayttdjatunnus etta hakijan
hakemustiedot.

Kohdistetuissa rekrytoinneissa valitsematta jddneiden tydnhakijoiden hakemukset
sailyvat jarjestelmdssa 2 vuotta rekrytoinnin paattymisen jalkeen. Hakemukset
havitetdan rekisteroityneiden tyonantajien ja/tai FCG Talent Oy:n toimesta. Vuosittain
havitetaan jarjestelmasta ne hakemukset, joiden vahimmaissailytysaika on paattynyt
edellisen vuoden aikana. Tyonantajat vastaavat mahdollisten manuaalisten
hakemusten sailyttdmisesta ja havittamisesta omien
arkistonmuodostussuunnitelmiensa mukaisesti. Rekrytoitujen tyénhakijoiden
hakemukset kuntatyonantajat ovat velvoitettuja sailyttamaan pysyvasti. Valitsematta
jaaneiden hakijoiden hakemuksia saa sailyttaa kunkin kunnan asettaman maaraajan
mukaisesti kuitenkin vahintaan kaksi vuotta Arkl 8 § huomioiden. Jos kayttdjatunnusta
ei ole kaytetty kahteen vuoteen, havitetdan seka kayttajatunnus etta hakijan
hakemustiedot.

FCG Talent Oy vastaa tietojen varmuuskopioinnista seka niiden sailyttamisesta kunkin
rekrytoinnin kohdalla kaksi vuotta.

10.
Tarkastusoikeus

Jokaisella on salassapitosadnndsten estamatta oikeus tiedon etsimiseksi tarpeelliset
seikat ilmoitettuaan saada tietda, mita hanta koskevia tietoja henkildrekisteriin on
talletettu tai, ettei rekisterissa ole hanta koskevia tietoja.

Tarkastuspyynto osoitetaan kohdan 2 rekisteriasioista vastaavalle henkilolle tai
kunnanviraston tietosuojavastaavalle kirjallisesti. (Yleinen tietosuoja-asetus (EU
2016/679).

11.

Oikeus vaatia
tiedon
korjaamista

Tyodnhakija voi itse paivittaa jarjestelmaan tallentamiaan tietoja. Kohdistettuun hakuun
kirjattuja tietoja ei voi paivittaa hakuajan paattymisen jalkeen. Muuttuneet
yhteystiedot tyohakija voi pdivittda naissakin tilanteissa. Muut tietojen korjaamista
koskevat pyynnot tulee osoittaa kirjallisesti rekisterinpitdjana toimivalle tydnantajalle,
jolle tydhakemus on osoitettu.

Posti- ja kadyntiosoite
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