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1.
Rekisterinpitaja

Nimi (y-tunnus)

Puolangan kunta, kunnanhallitus

Osoite

Maaherrankatu 7, 89200 Puolanka

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdahkdpostiosoite)

08 6155 441, kunta@puolanka.fi

2.

Yhteyshenkilo
rekisteria
koskevissa asioissa

Nimi

Johtava sosiaalitydontekija Rautio Anne

Osoite

Ouluntie 13, 89200 Puolanka

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdahkdpostiosoite)

puh. 040 579 3762, anne.rautio@puolanka.fi

3.
Rekisterin nimi

Lastensuojelurekisteri

4,
Henkil6tietojen
kasittelyn tarkoitus

- palvella asiakkaan asiointia kunnan sosiaalitoimistossa

- turvata asiakkaan tiedonsaantioikeus ja oikeusturva

- henkilékunnan oikeusturvan toteutuminen

- lastensuojelu; avohuollon tukitoimet, huostaanotot, sijaishuolto

Asiakassuhde

Henkildtietolaki 523/1999

Lastensuojelulaki 417/2007

Laki sosiaalihuollon asiakkaan asemasta ja oikeuksista 812/2000
Sosiaalihuoltolaki 710/1982

5.
Rekisterin
tietosisalto

Rekisteri koostuu manuaalisista ja séahkoisista asiakasasiakirjoista, jotka sisaltavat
kayttotarkoituksensa mukaisesti kaikki ne asiakasta koskevat tiedot, jotka ovat
rekisterinpitajan hallussa. Rekisteriin merkitdan asiakkaan asioiden suunnittelun,
hoitamisen ja toteuttamisen ja seurannan yhteydessa syntyneita asiakirjoja.

Posti - ja kayntiosoite
Maaherrankatu 7
89200 Puolanka

Puhelin
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6.
S3aannon mukaiset | - Asiakas
tietoldhteet - Sosiaalityontekija
- Perheneuvola
- Perhekoti/sijoituskoti
- Vdestorekisteri
- Itsendistymisvarojen seurannassa pankki ja maakunta —kuntayhtyman kirjanpito
- Nuorten rikoksentekijoiden valvontaan liittyvat tietoldhteet (asiakas, viranomaiset)
7.
Tietojen Sosiaalihuollon asiakirjat ovat julkisuuslain mukaan salassa pidettavia, joista tietoja
sadannénmukaiset luovutetaan vain asianomaisen suostumuksella, asianosaiselle tai lakiin perustuvan
luovutukset oikeuden nojalla. Tietojen luovuttamisesta ulkopuolisille tehdaan asiakaskirjaan
merkinta.
Tahot, joille tietoja voidaan luovuttaa asiakkaan tai hdnen laillisen edustajansa
nimenomaisen suostumuksen perusteella:
- Lapsen muuttotilanteissa uuden kotikunnan sosiaaliviranomaisille (Lastensuojelulaki
25 § 5 momentti)
- Poliisille (Lastensuojelulaki 25 § 6 momentti)
- Lastensuojelutarpeen selvittamiseksi valttamattomia tietoja toiselle viranomaiselle,
asiakkaan lailliselle edustajalle tai muulle henkil6lle tai yhteisélle (sosiaalihuollon
asiakkaan asemaa ja oikeuksia koskeva laki 17 -18 §)
8.
Rekisterin sisdinen | Rekisterin kdytto perustuu asiakassuhteeseen. Tietoja saavat kayttda vain asiakkaan
kaytto asioita hoitavat henkil6t siina laajuudessa kuin heidan tyotehtavansa ja vastuunsa
edellyttavat.
9.
Rekisterin Rekisterin tietoja ei yhdisteta muihin rekistereihin.
yhdistaminen
muihin
henkilorekistereihin
10.
Rekisterin Rekisterin tiedot ovat salassa pidettavia. Tietoja kasitteleviad tyontekijoita koskee
suojauksen vaitiolovelvollisuus, joka jatkuu palvelussuhteen paatyttya.
periaatteet ja
sdilytysaika A Manuaalinen aineisto
Lastensuojelurekisterin tiedot sailytetdan ulkopuolisilta suojattuina ja niiden kayttoa
valvotaan.
B Atk-rekisteri
Atk-rekistereiden kayttoon tarvitaan henkilokohtainen kayttajatunnus ja salasana ja
niiden kayttoa valvotaan. Kayttooikeudet rekistereihin mydnnetdan
tehtavakohtaisesti.
Posti - ja kayntiosoite Puhelin Sahkoposti
Maaherrankatu 7 +358 (0)8 6155 441 kunta@puolanka.fi
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11.
Henkilérekisterin ja | Rekisterin sailytys ja arkistointi:

rekisteritietojen Rekisteri sdilytetdadn lukollisissa tiloissa siinad toimintayksikossa, jossa se on syntynyt.
sdilytys, arkistointi | Rekisterin sdilytyksessa noudatetaan kunnanarkistointisuunnitelmassa maariteltyja

ja hadvittaminen sailytysaikoja, jotka perustuvat arkistolaitoksen paatdkseen kunnallisten asiakirjojen
havittamisesta vuodelta 1989. Manuaalisen arkiston sdilytyspaikan osoite : Puolangan
sosiaalitoimisto, Ouluntie 13, 89200 Puolanka

Rekisterin havittaminen:
Asiakirjojen havittaminen tehdaan arkistosta vastaavan valvonnassa niin, etteivat
asiakirjat joudu missaan kasittelyvaiheessa asiattomien kasiin.

12,
Rekisterdidyn Asiakkaita informoidaan heidan henkiltietojensa kasittelysta padsaantoisesti
informointi asiakassuhteen alkaessa. Rekisteriseloste pidetadn nahtavilla kunnan sosiaalitoimessa
ja kunnan nettisivulla.

13.
Tarkastus oikeus Tarkastusoikeus, henkilotietolaki 26 §:

Jokaisella on salassapitosaannosten estamatta oikeus tiedon etsimiseksi tarpeelliset
seikat ilmoitettuaan saada tietaa, mita hanta koskevia tietoja henkildrekisteriin on
talletettu tai, ettei rekisterissa ole hanta koskevia tietoja.

Tarkastuspyynto osoitetaan kohdan 2 rekisteriasioista vastaavalle henkil6lle tai
kunnanviraston tietosuojavastaavalle kirjallisesti.

Jos tarkastusoikeus poikkeuksellisesti evataan, siita annetaan kirjallinen paatos.
Rekisterodity voi saattaa asian tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi.

14.
Oikeus vaatia Virheellinen tieto korjataan normaalin yllapitomenettelyn yhteydessa. Havaittu
tiedon korjaamista | virheellinen tieto oikaistaan valittomasti, kun virhe on todettu. Merkinnat korjataan
siten, etta virheellinen tieto on myds luettavissa. Tarpeeton tieto kuitenkin poistetaan.
Korjauksen tekijan nimi, virka-asema, pdivdmaara ja korjauksen peruste on merkittava
asiakasasiakirjoihin.

Asiakkaan vaatiessa tiedon korjaamista han tekee tietoa/tietoja koskevan
oikaisupyynnon kirjallisesti kunnan sosiaalitoimeen. Mikali asiakkaan vaatimusta
tiedon korjaamisesta ei hyvaksyta, kieltdytymisesta annetaan kirjallinen todistus, josta
ilmenee syyt korjaamisen epadamiseen. Kielteiseen paatdkseen liitetdan ohjaus asian
saattamiseksi tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi.

Korjaamispyynto osoitetaan kohdan 2 rekisteriasioista vastaavalle henkildlle tai
kunnanviraston tietosuojavastaavalle kirjallisesti.

Posti - ja kayntiosoite Puhelin Sahkoposti
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15.

Kielto-oikeus Sosiaalitoimen asiakirjat ovat salassa pidettavia. Niitd luovutetaan vain asiakkaan
nimenomaisella suostumuksella tai lakiin perustuvan tiedon saantioikeuden nojalla.
Rekisteroidyn ei siis tarvitse esittda nimenomaista tietojen luovutuskieltoa.

16.

Rekisterihallinto Puolangan kunnan kunnanhallitus on rekisterinpitdja. Rekisterin vastuuhenkil® vastaa
kunnan sosiaalitoimen rekisteria koskevien ohjeiden seka rekisterihallinto- ja
tietosuojaohjeiden noudattamisesta.
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