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1. Nimi (y-tunnus)
Rekisterinpitdja
Puolangan kunta, kunnanhallitus
Osoite
Maaherrankatu 7, 89200 Puolanka
Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdhkdpostiosoite)
08 6155 441, kunta@puolanka.fi
2. Nimi
Yhteyshenkilo
rekisterii Johtava sosiaalityontekija Rautio Anne
koskevissa asioissa -
Osoite
Ouluntie 13, 89200 Puolanka
Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdahkdpostiosoite)
puh. 040 579 3762, anne.rautio@puolanka.fi
3.
Rekisterin nimi Lastensuojeluilmoitusten rekisteri
4,
Henkil6tietojen Lastensuojelun rekisterin kayttdtarkoituksena on lastensuojelutarpeen arviointi seka
kasittelyn tarkoitus | lastensuojeluilmoitusten seuranta.
Lastensuojelulaki 417/2007
Laki sosiaalihuollon asiakkaan asemasta ja oikeuksista 812/2000 11.3. §, 122-13 §, 20.2
§ja21.18§
Henkildtietolaki 523/1999
5.
Rekisterin - Lapsen nimi, henkilétunnus ja yhteystiedot
tietosisalto - Huoltajien nimet, henkilétunnukset ja yhteystiedot
- Lastensuojeluilmoituksen tehnytta tahoa koskevat tiedot
- Lastensuojeluilmoituksen sisaltoa koskevat tiedot
- Tiedot selvityksistd, joita lastensuojeluilmoitusten perusteella on tehty
- Tiedot toimenpiteista, joihin ilmoituksen perusteella on ryhdytty
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6.
Saannon mukaiset | - Lastensuojeluilmoitukset
tietoldhteet - Lapsen tai huoltajan antamat tiedot
- Muilta tahoilta asiakkaan suostumuksella hankitut tiedot
- Sosiaalihuollon asiakkaan asemaa ja oikeuksia koskevan lain 20 § nojalla hankitut
tiedot
Tietojen hankkimisesta ulkopuolisilta tehddan asiakaskirjaan merkinta.
7.
Tietojen Sosiaalihuollon asiakirjat ovat julkisuuslain mukaan salassa pidettavia, joista tietoja
sdaannonmukaiset luovutetaan vain asianomaisen suostumuksella, asianosaiselle tai lakiin perustuvan
luovutukset oikeuden nojalla. Tietojen luovuttamisesta ulkopuolisille tehdaan asiakaskirjaan
merkinta.
Tahot, joille tietoja voidaan luovuttaa asiakkaan tai hanen laillisen edustajansa
nimenomaisen suostumuksen perusteella tai tietojen luovuttamiseen oikeuttavan
lainsdannoksen perusteella:
- Lapsen muuttotilanteissa uuden kotikunnan sosiaaliviranomaisille (Lastensuojelulaki
25 § 5 momentti)
- Poliisille (Lastensuojelulaki 25 § 6 momentti)
- Lastensuojelutarpeen selvittamiseksi valttamattomia tietoja toiselle viranomaiselle,
asiakkaan lailliselle edustajalle tai muulle henkilélle tai yhteisélle (sosiaalihuollon
asiakkaan asemaa ja oikeuksia koskeva laki 17 — 18 §)
8.
Rekisterin sisdinen | Rekisterin kdyttd perustuu asiakassuhteeseen. Tietoja saavat kayttda vain asiakkaan
kaytto asioita hoitavat henkil6t siina laajuudessa kuin heidan tyotehtédvansa ja vastuunsa
edellyttavat.
9.
Rekisterin Rekisterin tiedot yhdistetdan lastensuojelun asiakasrekisteriin
yhdistaminen lastensuojeluasiakkuuden alkaessa.
muihin
henkilorekistereihin
10.
Rekisterin Rekisterin tiedot ovat salassa pidettavia eika niitd saa luovuttaa sivullisille. Tietoja
suojaaminen kasittelevia tyontekijoita koskee vaitiolovelvollisuus, joka jatkuu palvelussuhteen
paatyttya.
Manuaalirekisteri:
Lastensuojeluilmoitusrekisterin tiedot sdilytetddn ulkopuolisilta suojattuina ja niiden
kayttoa valvotaan.
Atk-rekisteri:
Atk-rekistereiden kayttoon tarvitaan henkilokohtainen kayttdjatunnus ja salasana ja
niiden kayttoa valvotaan. Kayttéoikeudet rekistereihin myénnetaan
tehtavakohtaisesti.
Posti - ja kayntiosoite Puhelin Sahkoposti
Maaherrankatu 7 +358 (0)8 6155 441 kunta@puolanka.fi

89200 Puolanka



PUOLANGAN KUNTA
Sivu3/4

Maaherrankatu 7 Tietosuojaseloste
89200 Puolanka 8.7.2019

11.
Henkilérekisterin ja | Rekisterin sailytys ja arkistointi:

rekisteritietojen Rekisteri sdilytetdadn lukollisissa tiloissa siina toimintayksikdssd, missad se on syntynyt.
sdilytys, arkistointi | Rekisterin sailytyksessa noudatetaan kunnan arkistointisuunnitelmassa maariteltyja
ja hadvittaminen sailytysaikoja, jotka perustuvat arkistolaitoksen paatdkseen kunnallisten asiakirjojen
havittamisestd vuodelta 1989.

Rekisterin havittaminen:
Asiakirjojen havittaminen tehdaan arkistosta vastaavan valvonnassa niin, etteivat
asiakirjat joudu missaan kasittelyvaiheessa asiattomien kasiin.

12,
Rekisterdidyn Asiakkaita informoidaan heidan henkil6tietojensa kasittelysta padsaantoisesti
informointi asiakassuhteen alkaessa. Rekisteriseloste pidetadn nahtavilla kunnan sosiaalitoimessa
ja kunnan nettisivulla.

13.
Tarkastus oikeus Asiakas voi esittaa tarkastuspyynnon omiin tietoihinsa henkilokohtaisesti tai
kirjallisesti. Tarkastusoikeus toteutetaan kunnan sosiaalitoimessa.

Tarkastusoikeus, henkil6tietolaki 26 §:

Jokaisella on salassapitosaannosten estamatta oikeus tiedon etsimiseksi tarpeelliset
seikat ilmoitettuaan saada tietdaa, mita hanta koskevia tietoja henkildrekisteriin on
talletettu tai, ettei rekisterissa ole hanta koskevia tietoja.

Tarkastuspyynt6 osoitetaan kohdan 2 rekisteriasioista vastaavalle henkilolle tai
kunnanviraston tietosuojavastaavalle kirjallisesti.

Jos tarkastusoikeus poikkeuksellisesti evatadan, siita annetaan kirjallinen paatos.
Rekisterodity voi saattaa asian tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi.

14.
Oikeus vaatia Virheellinen tieto korjataan normaalin yllapitomenettelyn yhteydessa. Havaittu
tiedon korjaamista | virheellinen tieto oikaistaan valittomasti, kun virhe on todettu. Merkinnat korjataan
siten, etta virheellinen tieto on myds luettavissa. Tarpeeton tieto kuitenkin poistetaan.
Korjauksentekijan nimi, virka-asema, paivamaara ja korjauksen peruste on merkittava
asiakasasiakirjoihin.

Asiakkaan vaatiessa tiedon korjaamista han tekee tietoa/tietoja koskevan
oikaisupyynnon kirjallisesti kunnan sosiaalitoimeen. Mikali asiakkaan vaatimusta
tiedon korjaamisesta ei hyvaksyta, kieltdytymisesta annetaan kirjallinen todistus, josta
ilmenee syyt korjaamisen epadmiseen. Kielteiseen paatokseen liitetdan ohjaus asian
saattamiseksi tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi.

Korjaamispyynto osoitetaan kohdan 2 rekisteriasioista vastaavalle henkilolle tai
kunnanviraston tietosuojavastaavalle kirjallisesti.
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15.

Kielto-oikeus Sosiaalitoimen asiakirjat ovat salassa pidettavia. Niitd luovutetaan vain asiakkaan
nimenomaisella suostumuksella tai lakiin perustuvantiedonsaantioikeuden nojalla.
Rekisteroidyn ei siis tarvitse esittda nimenomaista tietojen luovutuskieltoa.
Alaikainen voi, ottaen huomioon hanen ikdnsa ja kehitystasonsa seka asian laatu,
painavasta syysta kieltda antamasta itsedan koskevia tietoja lailliselle edustajalleen,
jollei se selvasti ole alaikdisen edun vastaista. (sosiaalihuollon asiakaslaki 11.1 §)

16.

Rekisterihallinto Puolangan kunnan kunnanhallitus on rekisterinpitdja. Rekisterin vastuuhenkil® vastaa
kunnan sosiaalitoimen rekisteria koskevien ohjeiden seka rekisterihallinto ja
tietosuojaohjeiden noudattamisesta.
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