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1. EU:n tietosuoja-asetus

GDPR eli lyhenne sanoista General Data Protection Requlation on yleinen EU:n tietosuoja-
asetus, joka tuli voimaan kevaalla 2016 ja asetusta aletaan soveltaa 25.5.2018 alkaen. Asetus
korvaa

henkil6tietolain ja vaikuttaa siten niin julkisella kuin yksityisella sektorilla.

Tietosuoja-asetuksen tarkoituksena on turvata kaikkien EU:n kansalaisten henkilokohtainen
tietosuoja muun muassa verkkopalveluissa. Asetuksen merkitys on vaikuttava niin julkisiin
organisaatioihin kuin yrityksiin.

1.2 Rekisterdidyn oikeudet

Rekisteroidylla henkildlla on oikeus vaatia omien henkilGtietojensa poistoa, jos tietojen kasittely ei
ole enaa tarpeellista tai kasittelylle ei ole nahtavissa laillisia perusteita. Lisaksi rekisteroidylla on
oikeus saada itseaan koskevat tiedot sahkoisessa muodossa esimerkiksi siirrettdessa toiseen
jarjestelmaan tai palveluun.

1.3 Tietosuoja-asetukseen valmistautuminen

Aluksi yrityksen tai yhteison on hyva valita tietosuojavastaava, joka voi toimia myos talon
ulkopuolelta. Hanen tehtaviinsa kuuluu ilmoitusvelvollisuus tietoturvaloukkauksista 72 tunnin
kuluessa. Tietosuojavastaavan tehtdva on suunnitella, kehittédd, varmistaa seké valvoa tietosuojan
toteutumista.

Organisaation tulee osoittaa ettd se noudattaa asetusta. Rekisterin pitdja huolehtii siita, etta
tietosuoja-asetuksessa maadriteltyja tietosuojaperiaatteita noudatetaan kaikissa henkilétietojen
kasittelyvaiheissa.

Tietosuojaperiaatteiden mukaan henkilttietoja:

1. kasitelladn lainmukaisesti, asianmukaisesti ja rekisterdidyn kannalta lapinakyvasti

2. kasitellaan luottamuksellisesti ja turvallisesti kerataan ja kasitellaan tiettya, nimenomaista ja
laillista tarkoitusta varten

3. keratadan vain tarpeellinen méara henkildtietojen kasittelyn tarkoitukseen néhden

4. paivitetddn aina tarvittaessa. Epatarkat ja virheelliset henkilttiedot poistetaan ja oikaistaan
viipymatta

5. sailytetddn muodossa, josta rekisterdity on tunnistettavissa ainoastaan niin kauan kuin on
tarpeen tietojen kasittelyn tarkoitusten toteuttamista varten.



2.

Informaatiovelvoite

2.1 Rekisterinpitajan rekisteroidylle toimitettavat tiedot:

1.

2.

10.

tietosuojavastaavan yhteystiedot.
henkil6tietojen kasittelyn peruste.

henkil6tietojen kasittelyn tarkoitukset seka kasittelyn oikeusperuste eli syy, jonka
perusteella tietoja saa kasitella.

henkil6tietojen vastaanottajat ja vastaanottajaryhmat.
aikomus rekisteritietojen siirtamisestd EU:n ulkopuolelle.

rekister6idyn oikeus pyytaa rekisterin pitdjalta paasy hanta itsedan koskeviin
henkil6tietoihin seka oikeus pyytaa tietojen oikaisemista, poistamista tai kasittelyn
rajoittamista tai vastustaa kasittelya seké oikeutta siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen.

oikeus peruuttaa suostumus milloin tahansa ilman, etta se vaikuttaa suostumuksen
perusteella ja ennen sen peruuttamista suoritetun kasittelyn lainmukaisuuteen.

onko henkilttietojen antaminen lakisdateinen, sopimukseen perustuva tai sopimuksen
tekemisen edellyttama vaatimus

rekisteroidyn velvollisuus toimittaa henkilotiedot ja mita tallaisten tietojen antamatta
jattdmisesta mahdollisesti seuraa

automaattisen paatoksenteon eli profiloinnin olemassaolo, merkitykselliset tiedot kasittelyyn
littyvasta logiikasta seka kasittelyn merkittdvyys ja mahdolliset seuraukset rekisterdidylle.

Jos rekisterinpitaja aikoo kasitella henkilttietoja edelleen muuhun tarkoitukseen kuin siihen,
johon henkil6tiedot kerattiin, rekisterinpitajan on ilmoitettava asiasta rekisterdidylle ennen
kyseista jatkokasittelya ja annettava asiaan kuuluvat lisétiedot.

Informointivelvoite tarkoittaa kaytanndssa sita, etta yrityksen tulee antaa edelld mainitut
tiedot henkilGtietoja vastaanottaessaan. Tiedot voidaan antaa esimerkiksi
tietosuojaselosteena tai muulla tavalla verkkosivuilla, tai tietoja voidaan pitéda saatavilla
tyopaikan intranetissa tai fyysisena kappaleena esimerkiksi ilmoitustaululla.



10.

Tietosuojavastaava:
Kirsi Moilanen
Henkilotietojen kasittelyn peruste:

Kunta tallentaa asiakkaistaan / asukkaistaan asiakassuhteeseen ja niiden hoitamiseen
liittyvia tarpeellisia tietoja.

Henkilbtietojen kasittelyn tarkoitukset seka kasittelyn oikeusperuste eli syy, jonka
perusteella tietoja saa kasitella:

Tietojen kayttaminen on valttamatonta asiakassuhteen yllapitamiseksi tai sopimuksen
tekemiseksi.

Henkilttietojen vastaanottajat ja vastaanottajaryhmat.

Tietojen vastaanottaja on se taho tai osasto, jonka kanssa asiakkaalla on maara syntya
asiakassuhde tai sopimus. Téllaisia voivat olla vuokrasopimukset, erilaiset lupa-asiat ja
omistajuudet.

Aikomus rekisteritietojen siirtdmisesta EU:n ulkopuolelle.

Kunta ei aio siirtaa tietoja EU:n ulkopuolelle, mikali tahan ei liity jotain erityista syyta miksi
nain tulisi toimia.

Rekisteroidylla on oikeus pyytaa rekisterin pitajalta paasy hanta itsedan koskeviin
henkil6tietoihin seka pyytaa tietojensa oikaisemista, poistamista, kasittelyn rajoittamista tai
vastustaa kasittelya seka oikeutta siirtda tietoa jarjestelmista toiseen.

Asiakkaalla on oikeus peruuttaa suostumus milloin tahansa ilman, etta se vaikuttaa
suostumuksen perusteella ja ennen sen peruuttamista suoritetun kasittelyn
lainmukaisuuteen.

Henkilttietojen antaminen on lakisdateista. llman niitd henkil6& ei voida tunnistaa tarpeeksi
hyvin. Tietojen antaminen liittyy sopimuksen tekemiseen tai on edellytys sopimuksen
syntymiselle.

Mikali henkil® ei toimita tietojaan, hanté ei voida tunnistaa tarpeeksi hyvin, joka voi johtaa
my6s mahdollisen palvelun ostamisen / sopimuksen tekemisen vaikeutumiseen

Asiakkaan tietoja kaytetaan ainoastaan asiakassuhteen hoitamisessa tai mahdollisen
sopimuksen / luvan tekemisen, muuttamisen tai irtisanomisen yhteydessa.



Puolangan kunta tallentaa asiakkaistaan tarpeellisia tietoja kunnan rekistereihin.

Asiakasrekisterien tiedot voivat olla paperiasiakirjoja tai tallennettuna séhkoisesti. Tietoja kaytetaan
henkilon oikeuksien ja velvollisuuksien tayttamiseksi. Henkilétiedot ovat luottamuksellisia, eika niita
voida luovuttaa ulkopuolisille, ellei siihen ole laissa maariteltyja perusteita.
Asiakastietojarjestelmaa koskeva tietosuojaseloste on nahtavilla Puolangan kunnan internet -
sivuilla. TAma informaatiovelvoite perustuu EU:n tietosuoja-asetukseen, 25 §.

3. Asetuksen noudattamisen osoittaminen

Asetus on esitelty jo kevaalla 2016 ja kansallisesti siirtymaaika on kulumassa. Siirtymaaika loppuu
25.5.2018 ja talloin jokaisella EU:n alueella toimivalla yritykselld ja organisaatiolla tulee olla
tietosuojasuunnitelma. GDPR korvaa nykyisen henkil6tietolain ja nyt taytyy pystya osoittamaan
asetuksen noudattaminen. Puolangan kunnassa tdméa on toteutettu niin etta kaytdssamme on
jarjestelmd, johon kuvaamme rekisterit ja tietovarannot joita kaytdmme seka niiden riippuvaisuudet
muihin tekijoihin ndhden. Lisaksi jarjestelma toimii riskien tunnistamisen apuvalineena.

Organisaatiossa pohditaan toimenpiteita tietojen kasittelyn prosesseille, kuin tietojarjestelmille
tulee tehda, jotta tietosuoja -asetuksen vaatimukset tayttyvat.

Kunta kartoittaa oman organisaation henkildtietojen kasittelyn ja tietoturvallisuuden nykytilan,
arvioida toimintaan liittyvat riskit ja tehda toimenpidesuunnitelma asetusten vaatimusten
tayttamiseksi.



